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1. Digitalisera pappersfoton

Basta resultat far man om anvander en flatbdddsscanner men det gar dven anvanda
telefonen. Problemet med telefonen ar att man Iatt far perspektivfel och det kan bli

reflexer.

Skanna med Android-telefon

1) Oppna appen Google Drive.

2) Tryck pa Kamera nere till héger.

3) Rikta enhetens kamera mot ett
dokument. Dokumentet markeras med en
bla linje.

4) Ta ett foto av det dokument du vill
skanna.

- Skanna ytterligare en sida: Tryck pa Lagg till
Plus.

- Ta om fotot: Tryck pa Ta om.

Redigera ev i mobilen

Kan goras senare i en dator. Men det gar
ocksa att gora redan i mobilen:

- Justera skanningsomradet: Tryck pa Beskar
och Rotera.

- Justera fargerna: Tryck pa Filtrera.

- Ta bort flackar, fingrar med mera: Tryck pa
Rensa.

Avsluta

5) Tryck pa Klart.

6) Tryck pa Spara och ange namn och plats.
Vanligtvis ar platsen Google Drive-mappen



2. Foton fran natet

Upphovsriitt varar bara i 50 dr! Foton tagna 1974 eller tidigare dr alltsa fria att anvdnda

Skelleftea Museum https://samlingar.skellefteamuseum.se/item/fotografi/ Drygt 83,000 foton.

Vasterbottens museum https://samlingar.vbm.se/item/fotografi/ Drygt 54,000 foton.

Digitalt Museum https://digitaltmuseum.org/ Over 5 miljoner foton varav 1,275 med Skellefted

som ort. Ar att féredra om man soker bilder relaterade till jarnvag och post

Sveriges Sldktforskarférbunds "Portrattfynd”
https://www.rotter.se/faktabanken/portrattfynd 275,313 foton fran hela landet, 11,095 fran

Vasterbotten och 2,773 fran Skelleftea

Skelleftebygdens slaktforskares allmanna bildsamling https://ssfske.se/foton/index.php
innehaller 2,238 foton.

Skelleftebygdens slaktforskares portrattbilder https://ssfske.se/visitkort/index.php 25,835
foton dr tio ganger sa manga foton fran Skellefted-omradet som i Rétter. Dessutom kan man

dar foresla andringar i bilder och i dess data.



3. Skarmklippverktyget

Ett verktyg ar inbyggt i Windows. Programmet soks enklast fram via aktivitetsfaltet
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Se till att fonstret ligger ovanpa det som
ska fangas da nasta gang du klickar sa
kommer skarmfangaren att borja fanga
bilden. Darfor far du efter <Nytt> inte
gora nagot klick for att séka fram
motivet.

Den Windows-vane kan ga runt
problemet genom att vaxla bild utan klick
eller anvanda funktionen <F6rdrgj> i
Klippverktyget.



Markera vad som ska kopieras
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Kopiera eller spara som fil

S skarmklippverktyget = O
Arkne Redigera  Verltyg  Hjalp

: eller <Spara som fil>.
Qo D - &) -] ) @
% _ - Alternativ gar det har gora
viss redigering genom att
anvanda verktygen

<Penna>, <Overstrykning>
eller <Radergummi>.

Vdlj slutligen <Kopiera>

Det finns mycket mer avancerade skarmfangare som framfor allt kan géra mycket mer
avancerade redigeringar. En sadan dar Snagit



4. \Verktyg for att redigera bilder

En bild kan bearbetas pa en mangd olika satt. Ett sdtt dr att bearbeta den i ett mottagande
program som Word. Se nedan.

Vill man utféra mer komplicerade operationer eller ska infoga bilden i ndgot annat an Word
som ex. ett slaktforskningsprogram, sa bor istdllet ett bildredigeringsprogram anvdndas.
Gratisprogram som Microsoft Foton som ingar i Windows 10 kan det mesta som den vanlige
anvandaren behdver.

Adobe Photoshop ar ”’kungen’” bland redigeringsprogram men kostar 311,25 SEK/man inkl.
moms.

Ett gratisprogram som paminner mycket om Photoshop &r PixIr pa
https://pixIr.com/se/express/ som ar en kostnadsfri webbl&sning som man laddar upp sin bild

till. Men ska man ha man kunna spara obegransat antal bilder per dag sa kostar det 1.49
dollar/manad. Premium-versionen med dnnu fler funktioner kostar $ 4.54/manad.



Arbetssteg i Pixlr.com
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3. Beskar
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Bearbeta bilden i Word
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Ett av flera anvandbara verktyg ar Format>Korrigeringar. Har har anvants ett férval men det
gar anvanda vilken kombination av ljusstyrka, kontrast och skdrpa som helst. Det gar ocksa
att andra farg pa ett otal satt. Andra exempel pa verktyg ar att det gar rita och lagga text pa
en bild genom att anvanda menyn Format>Figurer



5. Upplosning/kvalitet pa foton

Uppl&sning pa ett foto ar bara en anvisning for presentation. Kvaliteten styrs enbart av antal
bildpunkter som bilden sparats i och lite grand av hur hart den komprimerats.

For att fa ”tryckkvalitet” vid
montering i ett A4-dokument sa

Spara bild

o JPG .
N Smé fler perfelca for foton och delning rekommenderas att alltid spara

kvalitet % fotona med en medelhard
0

: komprimering och en vidd av
Lag / Med Hog p g
-' 2100 punkter.

2408

Alget Astrom

Error saving? Activate use legacy here!




6. Teckentolkning (OCR)

Om man anvdnder bilder som innehaller text, ex. tidningssidor, sa kan den texten dversattas
till redigeringsbar text. Den basta teckentolken dr Google Dokument som ingar i Google Drive
och ar gratis.

Molntjansten Google Drive 6ppnas med https://drive.google.com/drive/my-drive eller via

appen Drive

* De som eventuellt inte ar inloggad pa ett Google konto uppmanas att gora det eller skapa
ett konto. Det dr gratis och alla som har en Android-telefon eller anvander Gmail har redan
ett sadant.

* Det gratisutrymme man far dr 15 GB dar en del av utrymmet nyttjas av Gmail och Google
Foto. Det gar kdpa till mer utrymme mot en manadskostnad

* Filer man lagrat pa Drive kan delas med andra. Stora bilagor till ett mail bor Iaggas upp pa
Drive och sa skickar man lanken dit istallet for att belasta postldadan med bilagor.

Drive erbjuder fem gratisprogram dar de viktigaste ar
* Google Dokument Alternativet till ordbehandlingsprogrammet Microsoft Word
* Google Kalkylark Alternativet till kalkylprogrammet Microsoft Excel



A. Ladda upp bildfil till Google Drive
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B. Hogerklicka och 6ppna med Google
Dokument
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C. Ctrl+A foljt av Ctrl+C for att markera
och kopiera den genererade texten
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Karl-Herman Melin, Skellef ted. I sin ligenhet pa Lasa- rettsviigen avled

pa mandagen

Karl-Herman

"Lill-Herman" Melin, Skellef-

tea.

Han var fédd i

Ostviksbrinnan, Ostvik och blev i sjuarsaldern pa-

kord och fick besvarliga huvudska- dor. Under en lang foljd av ar arbe-
tade han som hjalplastare pa By- skegodsen, ett arbete som han in-

nehade till dess godstrafiken upp- hérde. De sista 25 aren bodde han i
Skelleftea och han var en valkand profil pa gator och torg. Tidigare var

Vanlig text ~ - - _\ + i Vans

GOr man Ctrl+V i ett
ordbehandlingsdokument sa
klistras texten in dar



/. Farglagg bilder med Al

Den har lag-kvalitativa bilden fran en tidning ska testas att
farglaggas.
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Inne i verktyget som har ar MyHeritage, sa valjs bilden som ska
farglaggas




Al-programmet farglagger

Dhpis: ™ GERs IR  pee SRR = | steg 1farglaggs bilden och i steg 2 sa analyseras
bilden och férbattras innan den fardiga bilden
kT laddas ned

Din bild ar
klar!

Ganska otroligl, eller hur? Fargsatt
eller alerskapa fargema |
ytterligare bilder och dela
resultatet med siakt och vanner.

Ladda upp en annan bild
Ladda ned bild -

G Hil mina bildet

© MyHeritage Hem Slakttrad Upptéckter Bilder DN

- Din férbattrade
och
fargaterskapade
bild ar klar!

Ganska fantastiskt, eller hur?

0 0 0

~ Du kan nu blsddra igenom de olika
versionerna av din bild och se hur
den vacks till liv.
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*;. —_—
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Al-programmet levererar en farglagd
och forbattrad bild

| steg 1 farglaggs bilden och i steg 2 sa analyseras
bilden och férbattras innan den fardiga bilden
laddas ned.

Aven om bilden ska sparas s/v sa ar det idé att
anvdnda farglaggningsprogrammet eftersom da
férbattras framfor .
allt ansiktena




8. Mark filer med beskrivande text

Varje fil innehaller ett antal osynliga falt som kan
anvandas for att marka upp dem. Om man soker i

Egenskaper for 7. Tidningsfoto farglagtjpg XK

Allmant  Sakerhet Information  Tidigare versioner

Utforskaren sa kommer det dven att sékas i den P verde .
”Osynliga” informationen. e Enk MNordin "Steppar-Jer...
° . Klassificering
| exemplet sa har man valt att i Utforskaren uppdatera Taggar
Kommentarer
filens Titel-falt med en forklarande text: Erik Nordin Ursprung
.2 .. Forfatt
”Steppar-Jerka” (1908-1988) som i Osterjérn 1935 stal av oot 20250501 1417
. . .. . P Adobs Photoshop CS5....
sin luffarkompis Fritiof Johansson och sedan mérdade kepcatun .
honom Copyright
‘ Bild
. .o . . . .o Blld_‘D
Om man sedan i Utforskaren vadljer att visa Titelfaltet Bidstorek 21002809
° . ° Bredd 2100 bildpunkter
sa ser man vad det innehaller. Hajd 2809 bildpunkter
Vagrat uppldsning 72 dpi
I_ndrit nnnlieninn 72 dni
Namn Datum Typ Starlek Titel
B 1. Bearbeta med Foton.j.. 2025-01-17 09:34 JPG-il 180 kB
6. Lill-Herman déd 1 au.. 2025-03-01 12:27 IPG-il 146 kB
7. Tidningsfoto farglagt ~ 2025-03-01 15:14 Fil 355 kB
7<= g Tidningsfoto farglagt.. 2025-03-01 14:17 IPG-il 354 kB Erik Nordin "Steppar-Jerka” (1908-1988) som §
> g Tidningsfoto.jpg 2025-03-01 14:00 JPG-il 168 kB




9. Datera foton

Om du vill datera dina gamla foton sa ar ”’I fotoalbumet av Maria Bratt” en bra
dokumentation att utga fran. Den kan laddas ned fran
https://media.getanewsletter.com/bboe6f6f-cb63-401c-ba8d-288c128be895.pdf.

En kanske dannu battre vag ar att jamféra med andra gamla foton. Fran
https://www.lokalhistoriaskelleftea.se/ladda-ned/ kan du hamta dokumentation av det
fotografer som var verksamma i Norr- och Vasterbotten 1860-1930 och se hur du utifran
fotoramarna kan harleda artal.

-

Tidiga portrattfotografer Tidiga portrattfotografer
i Vasterbottens ldn i Norrbottens lan

av Stig Sandstrém av Stig Sandstrém

B Eé i

B ver 2020-11-17 ver 2021-09-07




10. Foton i Word

Infoga alltid bilder I niva med text.
Om figursattning anvands sa flyter
bilderna pa sidan och staller till ett
h-e nar ny text tillkommer fore.

Placering Radbyte )
3 T}J H Markeringsfé

-

| nivd med text

™

Med figursattning
ma] ]

Bilder ska vara med en bredd av minst 2100
bildpunkter for att det ska bli tryckkvalitet.

Men se upp! | arbetskopian av Word sa krymps
bilderna till 672 pixlar vilket inte ar tryckkvalitet.

Men Word har bakom kulisserna sparat
originalbilden i full uppldsning sa om ett
dokument skrivs ut som en pdf i tryckkvalitet sa
ar bildernai det fullstora,

Ar man oséker sa bor bilderna levereras separat i
full storlek.

Ett Word-dokument i docx-format ar egentligen
en zip-fil. Andra filsuffixet fran docx till zip sa
hittar man i den alla bilderna héguppldsta i png-
format.



