P webbsidan https://www.lokalhistoriaskell-

eftea.se/utbildningar/ finns ett antal pdf-utbild-
ningar om hur man arbetar med foton.

Digitalisera pappersfoton

Foton i pappersarkiv maste digitaliseras for att
kunna anvindas i ordbehandlare, slikttrid, etc.
Bista resultat fir man om anvinder en flat-
biddsscanner men det gar dven anvinda telefo-
nen. Problemet med telefonen ir att man litt far
perspektivfel och det kan bli reflexer,

Android-telefon

1. Oppna appen Google Drive.

2. Tryck pd Kamera nere till hoger.

3. Rikta enhetens kamera mot ett dokument.
Dokumentet markeras med en bla linje. Detta
anger var bilden beskirs.

4. Ta ett foto av det dokument du vill skanna.
Redigering och beskirning kan goras senare i
en dator. Men det gar ocksa att gora redan i
mobilen:

e Justera skanningsomradet: Tryck pa Beskir
och Rotera.

o Justera firgerna: Tryck pa Filtrera.

e Tabort flickar, fingrar med mera: Tryck pa
Rensa.

e Skanna ytterligare en sida: Tryck pa Lagg till
Plus.

e Taom fotot: Tryck pad Ta om.

e Radera en sida: Tryck pad Radera.

5. Tryck pa Klart.

6. Skapa ett eget filnamn eller vilj en foreslagen
titel.

7. Om du vill spara det skannade dokumentet i
ett visst format viljer du antingen .pdf eller
.jpg (vanligast)

8. Valfritt: Tryck pa Plats om du vill vilja
Google Drive-mappen dir du vill spara doku-
mentet.

9. Tryck pa Spara och spara det firdiga doku-

mentet.

Hantering av fotou

Foton fran natet

Det finns ingen upphovsritt pd vanliga foton som
ar 50 dr gamla eller dldre. De 4r alltsa fria att an-
vinda men man bor ange fotograf och vilken sam-
ling de ér tagna ifran.

Det vanligaste 4r att man googlar och soker mo-
tiv och begrinsar svaret till enbart att foton ska vi-
sas.

Generellt sett s 4r den storsta fotosamlingen for
Skellefteid-omradet den pa Skellefted Museum,
https://samlingar.skellefteamuseum.se/item/foto-
grafi/, med drygt 83,000 foton.

Andra samlingar ir Visterbottens museum,
https://samlingar.vbm.se/item/fotografi/, med
drygt 54,000 foton.

Digitalt Museum, https://digitaltmuseum.org/,

dr storst med sina 6ver 5 miljoner foton och ir att
foredra om man ex. soker bilder av jirnvigsbyg-
gen.

Skelleftebygdens sliktforskares samling pa
hteps://ssfske.se/foton/index.php innehéller en del
foton.

Soker man specifikt portrittfoton s ar Sveriges
Slaktforskarforbunds "Portrittfynd"” pa
https://www.rotter.se/faktabanken/portrattfynd
storst med sina 271,987 foton frin hela landet.

Men Skelleftebygdens sliktforskares samling pa
heps://ssfske.se/visitkort/index.php innehaller

med sina nistan 26,000 foton flera ginger si
mdnga foton fran Skellefted-omradet. Dessutom
kan man dir foresla dndringar i bilder och i dess
data.

Skarmklippverktyg

Gar det att ladda ned ett foto si bér man anvinda
den funktionen. Men ibland ir man hinvisad till
att finga det man ser genom att anvinda ett
skarmklippverktyg.

Ett sadant dr inbyggt i Windows. Programmet
soks enklast fram via aktivitetsfiltet:

H—p Skarmklippverktyg etl n




Nir en skdarmfangst klickas igang sa fir man dra-
och-sldpp 6ver den yta som ska fangas. Resultatet
lagras i Windows Urklipp eller som fil.

Verktyg for att redigera bilder

En bild kan bearbetas pi en mingd olika sitt. Ett
satt 4r att bearbeta den i ett mottagande program
som Word.

Vill man utféra mer komplicerade operationer
eller ska infoga bilden i ndgot annat 4n Word som
ex. ett slakeforskningsprogram, sa bér istillet ett
bildredigeringsprogram anvindas. Adobe Photos-
hop ir "kungen” men dyr. Gratisprogram som
Microsoft Foton som ingar i Windows 10 kan det
mesta som den vanlige anvindaren behéver.

Uppldsning pa foton
Upplosning pé ett foto ir bara en anvisning for
presentation. Kvaliteten styrs enbart av antal bild-
punkter som bilden sparats i.

For att fa "tryckkvalitet” vid montering i ett A4-
dokument sd rekommenderas att alltid spara fo-
tona med en vidd av 2100 punkeer.

Teckentolkning (OCR)

Om man anvinder bilder som innehiller text, ex.

tidningssidor, si kan den texten Gversittas till re-

digeringsbar text. Den bista teckentolken 4r

Google Dokument som ir gratis:

1. Oppna appen/programmet Google Drive.

2. Ladda upp bildfilen till Drive

3. Oppna filen med Google Dokument.

4. Filen kommer di att visas med bilden och di-
rekt efter den si visas texten i bilden.

5. Kopiera den redigeringsbara texten dit du vill

ha den

Farglagg bilden med Al

Det finns massor av program pa nitet dit man
kan ladda upp ett svartvitt foto f6r att kunna
ladda ned det firglagt.

Manga verktyg dr gratis att anvinda. Underteck-
nad gjorde en utvirdering for ett antal ar sedan
och fann da att https://www.myheritage.se/incolor

gav det bista resultatet. Den 4r del av paketet frin
MyHeritage sa man maste ha ett abonnemang

dir.

Filer kan markas med beskrivande
text som kan sokas i Utforskaren

1. Hogerklicka pa en fil i Utforskaren.
2. Vilj fliken Information
3. I den finns redigeringsbara egenskapen "Tag-

gar"
Datera foton

Om du vill datera dina gamla foton sa ir "I fotoal-
bumet av Maria Bratt” en bra dokumentation att
utgd frin. Den kan laddas ned fran https://me-
dia.getanewsletter.com/bb0e6f6f-cb63-401c-

ba8d-288c128be895.pdf.
En kanske dnnu bittre vig dr att jimfoéra med

andra gamla foton. Fran https://www.lokalhistori-
askelleftea.se/ladda-ned/ kan du himta doku-
mentation av det fotografer som var verksamma i
Norr- och Visterbotten 1860-1930 och se hur du
utifrin fotoramarna kan hirleda 4rtal.

Foton i ordbehandlingsdokument

Det vanligaste ordbehandlingsprogrammet dr
Word. For att snabba upp visningen inne i pro-
grammet si krymper Word bilderna sa att bild
med bredd 2100 pixlar krymps till 672 pixlar vil-
ket dr 1/3 av verklig storlek.

Kopierar man en bild frin Word till att annat
program sa forsvinner da en mingd bildpunkter.
Problemet l6ses enklast genom att man alltid ko-
pierar originalbilden och inte Word-kopian.

Det andra problemet ér att om man sparar do-
kumentet som en PDF-fil s& uppnar bilderna inte
tryckkvalitet. Men bakom kulisserna si har Word
sparat den hogupplosta bilden. Om man istillet
viljer att skriva ut dokumentet som en pdf i tryck-
kvalitet s& kommer bilden dir att vara hégupp-
16sta.

Ett annat problem ar att Word kan klistra in
och infoga bilder med figursittning. Da far de en
ankarpunkt men flyter i 6vrigt omkring pa sidan.
Detta stiller till problem i flersidiga dokument.
Bilder bor dirfor alltid infogas 7 nivi med text sa
att bilden foljer med texten som om det vore en
bokstav

Stig Sandstrom, stigsand49@gmail.com



